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CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA
SISTEMA DE ACREDITAGCAO DE ESCOLAS MEDICAS
EDITAL SAEME 1/2025

SELECAO PARA O BANCO DE AVALIADORES DO SISTEMA DE ACREDITACAO DE ESCOLAS
MEDICAS DO CONSELHO FEDERAL DE MEDICINA, PERIODO 2025/2027.

1. PREAMBULO

1.1 O Presidente do Conselho Federal de Medicina torna publico e estabelece as normas do
processo para formacdo do Banco de Avaliadores do Sistema de Acreditacdo de Escolas
Médicas do Conselho Federal de Medicina (SAEME-CFM).

1.2 Cabe ao Departamento do SAEME-CFM a sele¢do, a formagcdo e o acompanhamento de

critérios de permanéncia dos avaliadores no banco.

2. DO SISTEMA DE ACREDITACAO DE ESCOLAS MEDICAS DO CONSELHO FEDERAL DE
MEDICINA (SAEME-CFM):

2.1 Contribuir para o aprimoramento da qualidade dos cursos de medicina e da formacgdo dos
médicos brasileiros, conforme as diretrizes curriculares nacionais e as diretrizes
internacionais de formacdo médica, estabelecidas pela World Federation for Medical
Education (WFME).

2.2 Avaliar e reconhecer as escolas médicas que atendam aos critérios estabelecidos pelo

SAEME-CFM, conferindo-lhes acreditacao.

3. DO PROCESSO DE ACREDITAGAO:

3.1 Etapas do Processo de Acreditacdo do Sistema de Acreditacdo de Escolas Médicas do
Conselho Federal de Medicina (SAEME-CFM):

3.1.A Inscricdo: As escolas médicas interessadas em participar do processo de acreditacdo

devem realizar sua inscricdo por meio do site oficial do SAEME-CFM, preenchendo o
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formuldrio de inscricdo disponivel na plataforma online. Apds o preenchimento do
formulario, a escola receberd a confirmacdo de inscricdo e serd orientada sobre os
proximos passos do processo, incluindo o envio da documentac¢do necessaria.
Autoavaliagdo institucional: As escolas médicas devem realizar uma autoavaliagdo
abrangente, utilizando a plataforma prépria do SAEME-CFM, com critérios e indicadores
previamente estabelecidos, para identificar pontos fortes e dreas de melhoria em seu
funcionamento. Essa etapa inclui o envio de documentos pela escola, os quais servirdo
como evidéncias das informacdes apresentadas durante a autoavaliacao.

Andlise da autoavaliagdo: antes da visita presencial, a equipe de avaliadores selecionada
pelo SAEME-CFM realiza uma analise minuciosa da autoavaliacdo e documentacao
fornecida pela escola médica. Isso permite uma compreensdo prévia das praticas,
politicas e desafios enfrentados pela instituicdo, contribuindo para uma avaliacdo mais
precisa durante a visita.

Visita de avaliacdo: a equipe de avaliadores designada pelo SAEME-CFM realizard uma
visita presencial a escola médica para verificar as informacdes fornecidas durante o
processo de autoavaliacdo. Durante essa visita, serdo conduzidas entrevistas, reunides,
grupos focais, entre outros métodos de observacdo. Também serdo observadas as
instalagGes e praticas educacionais, proporcionando uma analise detalhada e abrangente
da instituicao.

Elaboracdo do relatério de visita: apds a visita presencial, a equipe de avaliadores é
responsavel por elaborar um relatério detalhado, abordando as observacdes feitas, as
entrevistas realizadas e as andlises feitas durante a visita. Caso seja solicitado pela
relatoria ou pela Comissdo de Acreditacdo, a equipe devera revisar o relatério enviado,
visando garantir a precisdao e consisténcia das informagdes apresentadas, bem como
fornecer uma avaliagcdo completa e imparcial da instituicdo avaliada.

Andlise e deliberacdo: Com base na autoavaliacdo, na documentacdo enviada e no
relatério de visita da equipe de avaliacdo, a Comissdao de Acreditacdo do SAEME-CFM

realizard uma analise criteriosa para determinar se a escola médica atende aos padrdes
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de qualidade estabelecidos. Apds a analise, a comissdo emitird um parecer sobre a
acreditacdo da escola médica.

3.1.G Relatdrio de Acreditacdo: as escolas médicas receberdo um relatdrio detalhado sobre o
resultado do processo de acreditacdo, incluindo areas de exceléncia, pontos fortes e
recomendacdes de melhoria, independentemente do resultado da avaliacdo.

3.2 Carater voluntario e gratuito:

3.2.A O processo de acreditacao do SAEME-CFM é totalmente voluntario, cabendo a instituicao
de ensino decidir se deseja participar do processo de avaliacao.

3.2.B Na vigéncia deste edital, ndo haverd custos associados a participacdo no processo de
acreditacdo. O SAEME-CFM cobre todas as despesas relacionadas a avaliacdo, incluindo

deslocamento da equipe de avaliadores e custos administrativos.

4. DO PROCESSO PARA INTEGRAR O BANCO DE AVALIADORES DO SAEME-CFM:

4.1 Inscrigao conforme as diretrizes e prazos estabelecidos neste edital;

4.2 Atendimento dos requisitos obrigatdrios para avaliadores docentes (Secdo 6 e 7) ou
discentes (Secdo 8 e 9), conforme o caso;

4.3 Participar e ser aprovado na oficina de formacao;

4.4 Assinar o Termo de Conduta Etica e Compromisso (Anexo 1V).

PARAGRAFO UNICO O interessado serd admitido no banco de avaliadores do SAEME-CFM
apenas apds a assinatura do Termo de Conduta Etica e Compromisso e homologac3o da lista de

selecionados pelo Presidente do Conselho Federal de Medicina.

5. DO PERIODO DE ATUAGAO:
5.1 Os interessados serdo selecionados para atividades a serem realizadas no periodo entre
2026 e 2029, conforme as necessidades e demandas do SAEME-CFM, podendo nesse

periodo ser convocados para participar de oficinas de formacdo, avaliagées de cursos de
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medicina, elaboracdo de relatérios e outras atividades relacionadas ao processo de

acreditacdo de escolas médicas.

6. DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA A INSCRICAO DE AVALIADORES DOCENTES:

6.1 Ser docente da educagdo superior, com experiéncia comprovada como professor na area da
educacdo na saude.

6.2 Possuir titulagao universitdria, reconhecida pelo érgao regulatério competente.

6.3 Apresentar Curriculo Lattes completo e atualizado.

7. DO PERFIL DO DOCENTE:

7.1 Ointeressado deve possuir:

7.1.A Graduacdo em ensino superior em um curso da drea da saude, ou na drea da educacgdo
com formagado voltada ao ensino superior na area da saude.

7.1.B Titulagdo minima de mestre ou especialista em educagao na saude.

7.1.C A comprovagao do perfil docente devera ser realizada mediante a apresentagdo do

curriculo Lattes atualizado.

8. DOS REQUISITOS OBRIGATORIOS PARA A INSCRICAO DE AVALIADORES DISCENTES:

8.1 Ser estudante de medicina matriculado em instituicdo reconhecida pelo Ministério da
Educacao.

8.2 Estar cursando entre 0 32 e 0 62 ano do curso.

8.3 Apresentar curriculo Lattes atualizado.

9. DO PERFIL DO DISCENTE:

9.1 O avaliador discente do SAEME-CFM caracteriza-se, em linhas gerais, por um perfil
multifacetado, identificado, a titulo exemplificativo, por atributos como:

9.1.A Experiéncia na gestdo de Centros ou Diretdrios Académicos, bem como em entidades

estudantis.
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9.1.B Participacdo constante em eventos de educacdo médica, seja como congressista,
palestrante ou membro da comissdo organizadora.

9.1.C Envolvimento em eventos estudantis, contribuindo como congressista, palestrante ou
membro da comissao organizadora.

9.1.0 Engajamento em grupos de pesquisa em educagdo médica, colaborando para o avango
do conhecimento nesta area.

9.1.E Participagdo em projetos de extensdo, demonstrando comprometimento com a
promocdo da salde e bem-estar da comunidade.

9.1.F Integra¢do em comissoes locais de avaliacdo, contribuindo para a qualidade e exceléncia
dos processos educacionais.

9.1.G Participagdo em 6rgdos colegiados ou similares, evidenciando sua capacidade de didlogo
e tomada de decisdes.

9.1.H Producdo académica relevante na area de educacao médica, por meio de publicacdes que
agreguem conhecimento e fomentem o debate académico.

9.1.I A comprovagao do perfil discente devera ser realizada mediante a apresentagao do

curriculo Lattes atualizado.
10. OS INTERESSADOS DEVERAO, AINDA:

10.1 N3o ser parte do quadro de funcionarios efetivos ou comissionados do Conselho Federal de
Medicina (CFM) ou de qualquer Conselho Regional de Medicina (CRM).

10.2N3do possuir vinculo de parentesco (conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau) com conselheiros, funciondrios efetivos ou
comissionados do Conselho Federal de Medicina (CFM) ou do Departamento do SAEME-
CFM.

10.3 Possuir reputacao ilibada.

10.4 Abster-se de exercer atividade de consultoria educacional relativa a processos de avaliagao

e acreditacdo de cursos de Medicina enquanto estiver vinculado ao SAEME-CFM.
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10.5N3o deter participacdo aciondria ou societdria em mantenedoras de Instituicbes de
Educacdo Superior ou em Instituicdes de Educagdo Superior isoladas durante o periodo de
vinculacdo ao SAEME-CFM.

10.6 Demonstrar proficiéncia em informadtica, incluindo o uso de editores de texto e navegacao
na Internet.

10.7 Ao realizar a inscricdo, o interessado declara conhecer e cumprir as condi¢des estabelecidas

neste edital.

11. DA INSCRICAO

11.1 As informacdes fornecidas pelo interessado possuem carater autodeclaratorio;

11.2 As datas de inicio e encerramento das inscricdes para a sele¢ao regulada por este edital
constam no Anexo .

11.3Para  participacdo, o0 interessado devera realizar inscricdo na  pdgina

https://saeme.org.br/inscricao/avaliadores.

11.40 interessado é responsavel pela observancia de sua inscricido. O SAEME-CFM ndo se
responsabilizard por qualquer procedimento para a inscrigao do candidato.
11.5A0 inscrever-se, o interessado assume ter ciéncia de todos os termos constantes neste

edital.

12. DA DIVULGAGAO DO RESULTADO

12.1 0 resultado da selecao serd divulgado no site www.saeme.org.br em data prevista no Anexo

I, com lista completa com os nomes dos selecionados.
12.2Todos os interessados ndo selecionados serdo informados sobre o resultado do processo

seletivo por meio de correio eletronico, detalhando as razdes da ndo selecao.

13. DOS RECURSOS
13.10 interessado que desejar apresentar recurso contra o resultado, podera fazé-lo em até 3

(trés) dias, a contar do dia subsequente a data da publicacdo do resultado.
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13.20 recurso deverd ser enviado para o e-mail saeme@portalmedico.org.br, em formuldrio

especifico para esse fim, conforme Anexo |ll.
13.30 e-mail devera ser enviado com o assunto preenchido “Recurso — Edital 2026/2029”.
13.40 conhecimento e julgamento do recurso sera feito pela Comissdao de Acreditacdo do
SAEME-CFM.
13.5A lista completa com os nomes dos selecionado por meio de deferimento de recursos sera

disponibilizada no site www.saeme.org.br, conforme data prevista no Anexo I.

14. OFICINA DE FORMACAO

14.1 Os selecionados serdo convocados por correio eletrénico com informacbes para a
participacao na oficina de formacao.

14.2 A participacdo e a aprovacao na oficina de formacdo sdo requisitos indispensaveis para a
admissdo do interessado no banco de avaliadores do SAEME-CFM.

14.3 A oficina de formagao podera ocorrer de maneira presencial ou virtual, conforme o
interesse e a necessidade do CFM. A modalidade serd informada aos participantes
juntamente com as instrug¢es de convocagao.

14.4 A oficina de formacgdo tera a carga horaria total de 16 (dezesseis horas).

15. DA CONVOCAGCAO E ATUACAO DOS AVALIADORES

15.1 A convocacgao para atuac¢do no banco de avaliadores do SAEME-CFM serd especifica para a
visita a uma escola médica determinada, conforme especificado no ato da convocacao. Cada
convocacao detalhard a instituicdo a ser avaliada, as datas da visita e outras instrucdes
pertinentes.

15.2 As atividades desempenhadas pelos avaliadores, conforme convocacdo para participagao
em processos especificos de acreditagao, nao estabelecem vinculo empregaticio com o

Conselho Federal de Medicina ou qualquer entidade associada ao SAEME-CFM.

16. DIARIAS E PASSAGENS
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16.1 O CFM arcara com os custos de deslocamento e pagamento de didrias para os avaliadores
para a realizacdo de visita as institui¢cdes de ensino.

16.2 Esses custos serdo cobertos conforme a RESOLUCAO CFM n? 2.175/2017.

17. DISPOSICOES FINAIS

17.1 O Conselho Federal de Medicina (CFM) reserva-se o direito de fazer alteracGes neste edital
a qualgquer momento, se necessario, para refletir mudangas nas politicas, procedimentos ou
regulamentos.

17.20 n3o cumprimento de qualquer dos termos deste edital, incluindo o Termo de Conduta
Etica e Compromisso, pode resultar na exclusdo do avaliador do Banco de Avaliadores,
assegurado o direito a ampla defesa e ao contraditério;

17.3 E responsabilidade de cada avaliador manter-se atualizado com todas as comunicacdes
oficiais do SAEME-CFM e verificar periodicamente o site oficial para atualizacdes ou
alteracgGes nos procedimentos e requisitos.

17.4 A participagao no processo de acreditagdo, conforme estabelecido neste edital, implica a
aceitagao incondicional de todos os termos e condigdes contidos aqui.

17.5Todos os participantes do processo de acreditacdo, incluindo avaliadores, instituicées de
ensino e o SAEME-CFM, devem seguir rigorosamente os padrdes de seguranc¢a adequados
ao uso de dados pessoais, conforme estipulado pela Lei Federal n2 13.709, de 14 de agosto
de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD). Isso inclui a coleta,
armazenamento, tratamento e compartilhamento de dados pessoais de forma a garantir a
protecdo da privacidade e a integridade das informacdes.

17.6Todos os atos, editais e comunicados referentes a este Edital, inclusive sobre eventuais
alteracdes e atualizacdes, serdo publicados e estardo disponiveis na internet, no site oficial
saeme.org.br, sendo de responsabilidade do participante o conhecimento tempestivo de

tais publicagdes.
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Anexo |
CRONOGRAMA PROVAVEL
Langamento do edital e inicio das inscri¢des 10/10/2025
Encerramento das inscri¢es 10/11/2025
Divulgacdo do resultado provisério 02/12/2025
Prazo para recurso 03 a 05/12/2025

Divulgacdo do resultado final 12/12/2025

ANEXO I

Formulario de Recurso

Informagoes Pessoais

Nome Completo:

Documento de Identidade (RG):

CPF:

Telefone de Contato:

E-mail:

Informag6es do Recurso

Motivo (s) da Rejeicdo (conforme comunicado recebido, se aplicavel):

Especifique os pontos de discordancia em relacdo ao resultado e as razdes para o recurso (Use

espaco adicional se necessario):

Lista de Documentos Anexados:
(Inclua documentos que justifiguem o pedido de recurso, como certificacdes adicionais,

recomendacdes ou outras provas pertinentes)
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Ao enviar este formuldrio, declaro que todas as informacdes fornecidas sdo verdadeiras e
corretas, e que estou ciente de que informacgdes falsas podem resultar em penalidades, incluindo
a exclusao permanente de futuros processos de sele¢ao organizados pelo Conselho Federal de

Medicina.

Data:

Assinatura:

ANEXO Il
Temo de Conduta Etica e Compromisso
Eu, [Nome do Avaliador], ao assinar este Termo de Conduta Etica e Compromisso, comprometo-
me a aderir aos principios éticos e compromissos estabelecidos pelo Sistema de Acreditacdo de
Escolas Médicas do Conselho Federal de Medicina (SAEME-CFM), conforme descrito a seguir:
1. Conduta Etica e Imparcialidade:
1.1. Atuar de maneira ética, justa e imparcial nas avaliagoes.
1.2. Assegurar julgamentos livres de conflitos de interesse, favorecimentos ou preconceitos.
1.3. Abster-se de participar em atividades que possam representar conflitos de interesse.
2. Confidencialidade e Transparéncia:
2.1. Manter a confidencialidade de todas as informacgdes obtidas, exceto quando a divulgacao
for autorizada ou obrigatdria.
2.2. Agir de forma transparente, assegurando fundamentacdo e documentacdo adequada
das decisOes e acdes.
3. Profissionalismo e Adesao as Normas:
3.1. Demonstrar profissionalismo, competéncia e precisao na condugao das avaliagdes.
3.2. Cumprir rigorosamente todas as normas e diretrizes estabelecidas pelo SAEME-CFM.
3.3. Assegurar a veracidade e exatiddo das informacgdes fornecidas durante o processo e nos

relatorios.
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3.4. Participar de todos os elementos do processo de acreditacdo, incluindo fazer a
preparacao da visita e redigir o relatdrio da visita dentro dos prazos estabelecidos.
3.5. Fazer a avaliagdao de acordo com os padrdes, protocolos e processos definidos pelo

SAEME-CFM.

3.6. Cumprir rigorosamente o cronograma de visita, sem reduc¢do dos dias programados.
3.7. Dimensionar o tempo das atividades, de modo a garantir o andamento global do
trabalho, sem subestimar nenhuma das etapas planejadas;
4. Relacionamento Profissional:
4.1. Manter relacionamento respeitoso e profissional com todas as partes interessadas,
incluindo instituicGes de ensino, corpo docente, estudantes e outros avaliadores.
5. Desenvolvimento e Capacitagao:
5.1. Participar dos treinamentos e processos de educacdo permanente oferecidos pelo
SAEME-CFM.
5.2. Aceitar ser avaliado e receber feedback sobre o trabalho realizado.
6. Conflitos Geograficos e Institucionais:
6.1. O avaliador ndo pode:

6.1.1. Ser de uma instituicdo geograficamente préxima da instituicdo avaliada, onde haja
possibilidade de competicdo ou cooperagao entre as duas instituicdes por beneficios
financeiros ou de outra natureza (p.ex. convénios com hospitais, prefeituras ou
cenadrios de pratica).

6.1.2. Avaliar uma instituicdo que seja parte de uma organizacdo da qual o avaliador faz
parte.

6.1.3. Avaliar uma instituicdo se considerar que existe conflito de interesses devido a
outras circunstancias, como participacdo em avalia¢des para outras organizagdes.

6.1.4. Participar da avaliagdo de uma instituicdo quanto houver evidéncias de que a
participacdo desse avaliador serd prejudicial & instituiggo.

6.1.5. Atuar como consultor pago ou ndo pago em assuntos de acreditagdo durante sua

participacdo no SAEME-CFM, e por um periodo de dois anos apds essa participacao,
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a ndo ser que essa consultoria seja aprovada pela diretoria do Conselho Federal de
Medicina.
6.1.6. A instituicao avaliada ndo pode estar envolvida em uma colaboragdo substancial
ou contrato com o empregador do avaliador ou algum membro de sua familia.
6.2. O avaliador ou um membro de sua familia (esposo/a, companheiro/a, filho/a, pais ou
irmdos) ndo pode:
6.2.1. Ter sido funciondrio administrativo, docente, técnico, ou outro empregado da
instituicdo avaliada nos ultimos dois anos.
6.2.2. Ter se candidatado para um emprego na instituicdo avaliada nos ultimos dois
anos.
7. Proibicoes Especificas Durante Avaliagées:
7.1. Evitar exigéncias desnecessdrias e reclamac¢bes que ndo condizem com uma postura
profissional.
7.2. Nao utilizar a posi¢ao para ganhos pessoais ou financeiros.
7.3. Nao aceitar presentes que possam influenciar decisdes.
7.4. Evitar agendar participagdes institucionais, como palestras ou promogdes de livros, até
a publicacdo do relatério final.
7.5. Nao realizar ou indicar servigos de consultoria para a institui¢cao avaliada.
7.6. N3o aceitar pagamento de despesas de transporte, hospedagem e didrias por parte da
instituicao avaliada.
8. Restrigdes de Comunicacao e Atividades Externas:
8.1. Ndo conceder entrevistas ou exposicdoes a midia que possam comprometer a
imparcialidade ou credibilidade da avaliacdo.
8.2. Nao emitir opinides ndo autorizadas sobre as atividades desenvolvidas ou sobre a
instituicdo como um todo.
8.3. Nao se envolver em discussdes ou eventos sociais que possam afetar a objetividade ou

a imagem do processo de avalia¢ao.
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8.4. O avaliador deve abster-se de publicar fotos ou qualquer outro conteldo relacionado a
visita de avaliacdo em redes sociais ou qualquer outra plataforma publica. Esta medida
visa preservar a confidencialidade e a integridade do processo de avaliagao.

9. Responsabilidade por Compromissos Logisticos:

9.1. Comprometo-me a reembolsar o Conselho Federal de Medicina (CFM) pelos custos de
passagens aéreas ou outros meios de transporte emitidos em meu nome, caso desista
de participar da visita de avaliagdo sem apresentar uma justificativa aceitavel. Esse
reembolso devera cobrir integralmente os gastos realizados pelo CFM, assegurando que
nao haja prejuizos financeiros decorrentes da desisténcia injustificada.

9.2. Serdo considerados motivos vélidos para o cancelamento da participacao:

9.2.1. Doencgas pessoais graves que impecam o deslocamento, comprovadas por

atestado médico emitido por profissional qualificado.

9.2.2. Motivo de forca maior, como emergéncias e epidemias declaradas ou restricdes
de viagens do governo.

9.2.3. Falecimento ou doenca grave de um familiar préoximo, que necessite da presenca
urgente do avaliador, com a devida comprovacdo, comprovado por documentos
médicos ou certidao de dbito.

9.2.4. Mudangas significativas e inesperadas nas condi¢cdes de trabalho que exijam a
presenca indispensavel do avaliador em suas funcdes habituais, comprovadas por
documento oficial da instituicdo empregadora.

9.2.5. Convocacoes judiciais ou outras obrigacdes legais inadiaveis, que coincidam com
as datas da visita de avaliagcdo, comprovadas por documentacao pertinente.

9.2.6. CondigOes climaticas extremas ou desastres naturais que impecam a viagem
segura até o local da avaliagao.

9.2.7. Outros casos que ndo se enquadrem nas categorias listadas acima serdo avaliados
pela diretoria do Conselho Federal de Medicina (CFM) em uma base caso a caso,
para determinar a validade do motivo apresentado para o cancelamento da

participagao.
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DEFENDENDO A ETICA E A QUALIDADE NO ENSINO

Ao firmar este Termo, reafirmo meu compromisso com os valores éticos e principios
estabelecidos pelo Conselho Federal de Medicina e pelo Sistema de Acreditacdo de Escolas
Médicas, ciente de que o ndo cumprimento destes compromissos pode resultar em penalidades

e na desvinculacdo do Banco de Avaliadores do SAEME-CFM.

Local e Data:

Assinatura:

Nome: [Nome do Avaliador]

CPF: [NUmero do CPF]

Este documento deve ser assinado digitalmente ou manualmente pelo avaliador e enviado ao

SAEME-CFM.




